
Verbale collegio docenti del 13 settembre 2011 
ITC “ZAPPA” – SARONNO 

 
 

 Il 13 Settembre 2011, alle ore 14:30, nell’Aula Magna, si è riunito il Collegio 
dei Docenti dell’ITC ZAPPA di Saronno per discutere e deliberare sul seguente 
ordine del giorno: 
 

1. approvazione del verbale della seduta precedente 
2. comunicazioni del Dirigente Scolastico 
3. approvazione del piano annuale delle attività collegiali ( allegato n. 1) 
4. approvazione del Regolamento delle Assenze (allegato n. 3) 
5. approvazione attività alternativa all’IRC 
6. approvazione piano di attività di E. Fisica extra-curriculari  
7. modalità per l’individuazione delle Funzioni Strumentali (definizione aree 

e criteri di attribuzione) (allegato n. 2) 
8. approvazione richiesta  nuovo indirizzo “Chimica, materiali, 

biotecnologia” 
9. varie ed eventuali  
Risultano presenti tutti i Docenti in servizio alla data odierna salvo i 
seguenti Professori: Leonilde De Biasio, Elda Gianni, Marina Gioia, Antonia 
Giuliani, Alessandra Leopizzi, Maria Martone, Maria Teresa Tiralongo, 
Vittorio Volontè. 

Presiede il Dirigente Scolastico, Prof. Giovanni Danelli. 
Verbalizza la Prof.ssa Maria Silvia Colombo. 
Prima di iniziare la seduta il Dirigente presenta ai colleghi i Docenti che hanno 
preso servizio dopo il primo settembre : Proff. D’Elia, Fittipaldi, Martino, Riva, 
Branca, Vignati, Medas, Colombo Enrica , Stringelli, Molinari.  
Si passa all’esame degli argomenti programmati. 
 

1- Approvazione 
del Verbale della 
seduta precedente 

Dopo aver ricordato che copia del verbale della 
seduta precedente è stata esposta in sala docenti 
e pubblicata sul sito, il Dirigente chiede se tutti i 
docenti ne hanno preso visione e se qualcuno ha 
qualcosa da obiettare o da far aggiungere. 
Nessun Docente interviene. Si passa alla 
votazione. Il Verbale viene approvato 
all’unanimità. 

2- Comunicazioni  
del Dirigente Scolastico 

1- In tutte le classi è stato affisso un estratto 
del Regolamento d’Istituto: tutti i docenti 
sono pregati di prendere visione delle 
principali norme in modo tale che gli alunni 
si trovino di fronte a comportamenti 
uniformi da parte degli insegnanti. 

2- Il Dirigente sottolinea come non sia né 
educativa né conforme alle norme sull’ 
obbligo della vigilanza l’abitudine di 
allontanare dall’aula gli alunni che 



disturbano; consiglia  come soluzione  la 
minaccia di trascorrere gli intervalli in 
vicepresidenza quale deterrente ai 
comportamenti di disturbo continuo. 

3- Risultati degli scrutini di settembre: 
ventitrè studenti su duecentosessantotto 
non hanno superato i debiti a settembre; i 
non promossi risultano così distribuiti:  
classi 1^  4 studenti 
classi 2^  11 studenti 
classi 3^    6 studenti  
classi 4^    2 studenti 

          Questo risultato smentisce l’ errata   
          convinzione  che a settembre tutti gli  
          studenti sono automaticamente promossi. 

4- In merito ai criteri di valutazione degli 
studenti con il giudizio sospeso, il Dirigente 
richiama l’art. 8 dell’ O.M 92/2007 , commi 
3 e 4, da cui si evince chiaramente che il 
voto finale non può essere desunto 
unicamente dal giudizio riportato a 
settembre nella prova del saldo del debito, 
ma  occorre    tener conto anche di altri 
elementi: voto assegnato a giugno, 
frequenza dell’eventuale corso di recupero, 
risultati della prova formativa alla fine dei 
corsi di recupero, percorso attuato dallo 
studente  in tutto il  corso dell’anno.  
Interviene il prof. Sanvito , ricordando che  

      andrebbero valutati anche i compiti delle  
      vacanze svolti dallo studente. 
5- Poiché l’anno scorso la cosiddetta 

‘campanella ecologica’ non  ha funzionato 
come si sperava,  quest’anno  sarà abolita. 
I docenti  dell’ultima ora, prima di lasciare 
uscire gli studenti, dovranno      comunque 
preoccuparsi che l’ aula  sia  lasciata 
 in ordine. Nel caso in cui i collaboratori 
scolastici segnaleranno comportamenti 
difformi, verrà inviata una lettera di 
richiamo al Docente che non ha 
ottemperato  a questa disposizione. Il 
dirigente richiama l’attenzione sul fatto che 
quest’anno la dotazione organica dei 
collaboratori scolastici è diminuita di due 
unità e che pertanto il tempo a disposizione 
per le pulizie risulta ridotto.  

6- In considerazione di quest’ultimo dato, il 



Dirigente invita  anche a rispettare 
scrupolosamente gli orari e la tempistica 
per la richiesta delle fotocopie  ai 
collaboratori addetti della sala stampa  

7- Il Dirigente informa che durante l’estate 
sono stati effettuati diversi lavori di 
sistemazione e abbellimento dell’edificio 
scolastico da parte della Provincia, la quale 
ha esplicitamente richiesto di sottoscrivere 
un documento, nel quale si dichiara 
formalmente che eventuali danni provocati 
da atti vandalici saranno  pagati 
direttamente dall’Istituto . Di conseguenza 
chiede ai Docenti di  vigilare   attentamente 
sul rispetto dell’ immobile e degli arredi da 
parte degli studenti, segnalando 
prontamente comportamenti difformi. 

8- Il Dirigente richiama l’attenzione dei 
Docenti sul fatto che gli studenti durante le 
ore di lezione non debbano uscire dall’aula 
se non per motivi eccezionali ,visto che 
sono previsti  due intervalli. 

9- Il  Dirigente ricorda infine che la riforma 
degli istituti tecnici quest’ anno coinvolgerà 
anche le classi seconde ; invita caldamente 
tutti i docenti a prendere visione delle linee 
guida, dei profili e delle indicazioni 
ministeriali relative alle diverse discipline 
dei nuovi indirizzi; dal momento che  i 
programmi ministeriali in senso stretto non 
esistono più, in fase di programmazione 
occorre  che  sia intensificato il lavoro dei 
coordinamenti e dei consigli di classe per la 
definizione degli obiettivi e delle 
competenze da raggiungere, la declinazione 
dei contenuti,  in base ai risultati attesi 
presenti nel profilo dei vari indirizzi. 

 
3- approvazione del 

piano annuale delle 
attività collegiali  

( allegato n. 1) 
 

Il Dirigente ricorda che i Docenti in base al CCNL 
sono tenuti a svolgere 40 ore di attività collegiali 
funzionali all’insegnamento e fino a 40 ore per la 
partecipazione ai Consigli di classe. 
Viene quindi illustrato il Piano delle attività 
collegiali per l’a.s. 2011-2012 predisposto dalla 
Dirigenza (Allegato n° 1). Il piano prevede che 
l’inizio del calendario delle prove di verifica per il 
saldo dei debiti sia anticipato al 29 agosto: la 
ragione sta nelle difficoltà organizzative 



incontrate gli scorsi anni, quando si sono 
concentrati in pochissimi giorni  adempimenti 
connessi sia alla chiusura del vecchio anno 
scolastico sia all’apertura del nuovo. 
Interviene il prof. Morelli chiedendo di rinviare la 
delibera al prossimo Collegio per approfondire la 
questione: non ritiene opportuno iniziare le 
verifiche il 29 di agosto, piuttosto propone di 
trasferire tutte le prove alla fine dei corsi di 
recupero, cioè a luglio.  
Il dirigente fa presente che le scuole che 
effettuano prove e scrutini a luglio, lasciano una 
ulteriore possibilità a settembre per gli  studenti 
che non siano riusciti a superare il debito: in caso 
di ricorso infatti sarebbe agevole dimostrare che 
allo studente non  è stato concesso un tempo 
sufficiente  per effettuare attività di recupero. 
Viene messa a votazione la proposta del prof. 
Morelli che viene respinta a  maggioranza (  15 
voti favorevoli ). 
Si passa alla votazione del piano delle attività 
così come risulta dall’allegato 1 . Il piano viene 
approvato dal Collegio ( favorevoli 60, contrari 
13,  astenuti  5 ) 
 

4- approvazione del 
Regolamento delle 
Assenze  

(allegato n. 3) 

Il D.S. illustra la proposta di Regolamento sulle 
assenze ai sensi del DPR 122/2009 ( allegato 
n.3). 
Alcuni docenti chiedono delucidazioni sul 
comportamento da tenere nei confronti degli 
studenti che arrivano in ritardo alla prima ora.  
Considerati i problemi di trasporto  che spesso si 
verificano, il D.S. invita ad utilizzare il buon 
senso: si concorda di accettare gli studenti in 
ritardo di alcuni minuti ( non oltre 10) purchè tali 
ritardi non siano  abituali; altrimenti gli studenti 
dovranno avere l’autorizzazione  della presidenza.  
In merito alla registrazione delle assenze , il 
Dirigente sottolinea l’importanza della precisione 
e accuratezza nella compilazione  del registro 
personale ma soprattutto di quello di classe .   
Si passa alla  votazione. Il Regolamento sulle 
assenze così come proposto nell’allegato 3 viene 
approvato all’unanimità. 

5- approvazione attività 
alternativa all’IRC 

Ai sensi della normativa riguardante le procedure 
da seguire per la scelta se avvalersi o non 
avvalersi dell’insegnamento della religione 
cattolica, il Dirigente chiede  di indicare gli 



argomenti e le attività che il Collegio intende 
proporre agli studenti che intendono optare per lo 
svolgimento dell’Attività alternativa all’IRC. 
Chiederà poi ai docenti che daranno la 
disponibilità per lo svolgimento di tale attività di 
attenersi a quanto approvato in questa sede. 
Viene proposta la seguente tematica: “ 
Educazione alla Cittadinanza e alla Legalità”.  
La proposta viene messa ai voti. Il Collegio 
approva a larghissima maggioranza ( un contrario 
ed un astenuto ). 

6- approvazione piano 
di attività di E. Fisica 
extra-curriculare  

 

La prof.ssa  Morandi, a nome dei docenti di 
ed.fisica,  illustra al Collegio il  piano delle attività 
previste per l’ a. s. 2011/12 ai fini della 
partecipazione del nostro Istituto all’ Avviamento 
alla pratica sportiva e  ai giochi sportivi 
studenteschi.  La documentazione risulta 
depositata agli atti della scuola. Contestualmente 
chiede  di confermare la costituzione anche per 
questo anno scolastico del Centro sportivo 
studentesco. Il Collegio approva all’unanimità 

7- Modalità per 
l’individuazione delle 
Funzioni Strumentali 
al P.O.F. 

Il Dirigente presenta la proposta dello scorso 
anno scolastico per la definizione delle aree e 
degli ambiti di intervento di pertinenza delle 
Funzioni strumentali, nonché i criteri e le modalità 
di individuazione delle stesse. ( Allegato n° 2).  
La proposta viene approvata all’unanimità. 

8- Approvazione 
richiesta nuovo 
indirizzo “Chimica, 
materiali, 
biotecnologia” 

 

La Presidenza, su richiesta di alcuni docenti, 
propone di chiedere per il prossimo anno 
scolastico l’attivazione presso il nostro Istituto 
dell’ indirizzo ‘Chimica, materiali e biotecnologie’ 
(articolazione biotecnologie sanitarie). Tale 
richiesta è motivata dal fatto che presso il nostro 
Istituto è stato  sperimentato negli scorsi  anni un 
indirizzo che presenta numerose analogie  con 
questa articolazione prevista dalla riforma degli 
Istituti tecnici, sia per quanto riguarda il profilo 
professionale sia per quanto riguarda le discipline 
che caratterizzano il triennio: si tratta 
dell’indirizzo SIC , ricavato all’interno del corso 
MERCURIO utilizzando la flessibilità prevista dalla 
legge sull’autonomia, indirizzo che è rimasto 
attivo fino allo scorso anno. Dopo ampia 
discussione il Collegio si esprime favorevolmente 
( un voto contrario e 5 astenuti). 

9- Varie ed eventuali Il Collegio accetta la proposta di aggiungere 
all’o.d.g. la richiesta di iscrizione, per la terza 
volta, alla classe terza IGEA dell’alunno Cavalli 



Davide. Dopo ampia discussione nella quale 
intervengono soprattutto i docenti che l’hanno 
avuto come alunno, emerge il profilo di uno 
studente disinteressato allo studio ( tanto che 
non ha recuperato neanche una delle tre materie 
in cui aveva il debito formativo) e non sempre 
corretto nei confronti dei compagni e dei docenti. 
Si passa alla votazione. La richiesta viene 
respinta (favorevoli all’iscrizione per la terza volta 
8; astenuti 11; contrari 71). 

 
Essendo esauriti gli argomenti all’ordine del giorno e non essendoci altri 
interventi, il Collegio termina alle ore 17:10. 
 
 
La segretaria        Il Presidente 
Prof.ssa Maria Silvia Colombo    Prof. Giovanni Danelli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ALLEGATO N. 1 
 
PIANO DELLE ATTIVITA’       Anno scolastico 2011/12 
 
1° Periodo a.s. Lunedì 12.09.2011 – giovedì 22.12.2011 (85 gg. di lezione) 
2° Periodo a.s. Lunedì 09.01.2012 – Sabato 09.06.2012 (121 gg.di lezione) 
 
Scrutini 
Dal 10.01.2012 al 19.01.20112                scrutini 1° parte anno scolastico 
Dal 05.06.2012 al 16.06.2012                scrutini 2° parte anno scolastico 
Inizio verifiche per il saldo debito   mercoledì 29 agosto 2012 
 
Collegio dei Docenti (tot. 18 ore) 
DATA DURATA ARGOMENTO 
Giovedì   1 settembre 2011 Dalle ore 08,30 alle ore 10,00 Collegio di apertura 
Martedì 13 settembre 2011 Dalle ore 14,45 alle ore 17,15 Piano Attività Collegiali/Criteri 

designazione Funzioni 
Strumentali/Nuova Offerta Formativa 

Martedì 11 ottobre 2011 Dalle ore 14,45 alle ore 17,15 Approvazione 
Progetti/POF/Designazione Funzioni 
Strumentali/Nuova Offerta Formativa  

Martedì 31 gennaio 2012 Dalle ore 14,45 alle ore 17,15 Analisi andamento prima parte a.s. 
Martedì 15 maggio 2012 Dalle ore 14,45 alle ore 17,15 Libri di testo 
Martedì 29 maggio 2012 Dalle ore 14,45 alle ore 17,15 Linee guida P.O.F. a.s. 2010/11 
Sabato 16 giugno 2012 Dalle ore 09,00 alle ore 11,00 Risultati Finali 
Eventuale Collegio straordinario Dalle ore 14,45 alle ore 16,15 

 
 

 

 
Consigli di classe (fino a 40 ore) 
PERIODO DURATA ARGOMENTO 
Dal 19/09/11 al 23/09/11 1,0 ora per classe  Programmazione 
Dal 14/11/11 al 18/11/11 1,5 ora per classe Verifica andamento classe 
Dal 12/03/12 al 16/03/12 1,5 ora per classe Verifica andamento classe + Pagellino 
Dal 07/05/12 al 11/05/12 1,5 ora per classe Verifica andamento classe +Libri di 

testo 
 
Coordinamenti di materia (tot. 13 ore) 
DATA DURATA ARGOMENTO 
Martedì 27/09/11 Dalle ore 14,45 alle ore 16,45 Accoglienza Docenti e 

programmazione 
Martedì 11/10/11 Dalle ore 14,45 alle ore 16,45 Programmazione 1° parte 
Martedì 08/11/11 Dalle ore 14,45 alle ore 16,45 Programmazione  
Martedì 07/02/12 Dalle ore 14,45 alle ore 16,45 Programmazione 2° parte 
Martedì 27/03/12 Dalle ore 14,45 alle ore 16,45 Verifica Programmazione 
Martedì 17/04/12 Dalle ore 14,45 alle ore 16,45 Verifica  programmazione +Libri di 

testo 
Eventuale coordinamento definito autonomamente  in base alle esigenze (1 ore)  
 
Ricevimento parenti (tot. 9 ore) 
DATA DURATA ARGOMENTO 
Martedì 24/01/12 Dalle ore 15,30 alle ore 19,00 Commento 1° pagella 
Martedì 20/03/12 Dalle ore 15,30 alle ore 19,00 Commento  pagellino  
Venerdì 15/06/12 Dalle ore 17,30 alle ore 19,30 Commento risultati finali 
 
 
Periodo previsto per lo stage: 
 
Dal 04 giugno 2012 al 30 giugno 2012 
 
Periodo per alternanza scuola-lavoro:  
 
Classi 4^ da ottobre a novembre  2011 Classi 3^ da febbraio ad aprile 201 
 
 
 
 
 
 



ALLEGATO N.2 

PROPOSTA PER L’  INDIVIDUAZIONE  DELLE  FUNZIONI STRUMENTALI  E  DEI 

RELATIVI AMBITI DI INTERVENTO  PER L’ ANNO SCOLASTICO   2011-2012 

 
 

FUNZIONE STRUMENTALE N.1 
 

COMUNICAZIONE 
E TECNOLOGIE 

 

 
• Gestione del sito dell’Istituto 
• Aggiornamento materiale  del POF e dei 

documenti istituzionali  della scuola 
• Gestione comunicazioni  pannello video 

 
 

FUNZIONE STRUMENTALE N.2 
 

SOSTEGNO AL LAVORO DEI  
DOCENTI 

 

•  Coordinamento delle esigenze espresse  
dai dipartimenti/coordinamenti 

• Ricerca,cura  diffusione dei materiali 
utili per la progettazione e 
l’organizzazione didattica in relazione 
alla riforma 

• Formazione e aggiornamento 
• Coordinamento attività intercultura 
• Analisi esiti prove Invalsi e 

Coordinamento  somministrazione 
 

 
FUNZIONE STRUMENTALE N.3 (A 

 
INTERVENTI E SERVIZI  PER GLI 

STUDENTI 
 

 
• progettazione e coordinamento attivita’  

relative all’educazione  alla cittadinanza 
 
 

 
FUNZIONE STRUMENTALE   N.3 (B 

 
INTERVENTI E SERVIZI  PER GLI 

STUDENTI 
 

• progettazione e coordinamento attività  
       relative all’educazione alla salute 
•  ecoscuola 
•  accoglienza classi prime 

•  orientamento postdiploma (universita’ e 
mondo del lavoro) 

•  collocamento diplomati 
•  eventuali corsi f.s.e. e postdiploma 
• visite aziendali 

 
 

FUNZIONE  STRUMENTALE N.4 
 

 PROGETTI FORMATIVI D’INTESA CON 
ENTI ESTERNI • stage alunni classi quarte 

 
 
 
 

 
 
 



ALLEGATO N. 3 
 

Regolamento applicativo della disciplina concernente le assenze degli studenti  
 ai fini dell’ammissione allo scrutinio finale  

( art. 11 e  14  del DPR  n° 122/2009) 
 
 
 
 

Art. 1.  Orario annuale personalizzato e calcolo della percentuale di assenze. 
Per orario annuale personalizzato si intende il monte ore annuale delle lezioni derivante dal  numero 
di ore di lezione settimanali previste dal piano di studi della  classe frequentata dallo studente 
moltiplicato per il numero di settimane previste dal calendario scolastico. Considerati gli indirizzi 
presenti presso l’ITC Zappa di Saronno, risulta  quanto segue: 

• 32 ore settimanali  x 33 settimane = 1056 ore: monte ore annuale del piano di studi ( per 
gli studenti che non si avvalgono della religione cattolica il monte ore annuale è decurtato di 
33 ore ). 

• 1056 x ¾ = 792 ore:  numero minimo delle ore di frequenza richieste  ai fini della 
validità dell’anno scolastico (ammissione allo scrutinio finale).  

• 1056 – 792 = 264 ore : numero massimo delle ore di assenza consentite nell’anno . 
Il mancato conseguimento del  minimo  delle ore di frequenza, comprensivo delle deroghe 
riconosciute ai sensi del successivo art. 5,  comporta l’ esclusione dallo scrutinio finale e la non 
ammissione alla classe successiva nonché  all’esame finale. 
 
Art. 2.  Ore computate come assenze. 
I Docenti annotano tutte le ore di assenza degli studenti, comprese le entrate posticipate e le uscite 
anticipate , sia sul registro di classe sia su quello personale . Sulla base di tale registrazione sarà 
calcolato il monte ore annuale delle lezioni frequentato da ciascuno studente. 
Sono computate come ore di assenza 

• Le entrate alla seconda ora o in ore successive    
• Le uscite anticipate, ovvero prima dell’ultima ora di lezione 
• Le assenze saltuarie  per motivi di salute  
• Le assenze saltuarie per motivi di famiglia  
• Eventuali ore di astensione collettiva dalle lezioni  
• La non presenza a scuola  in  caso di non partecipazione dello studente a viaggi di 

istruzione,  visite didattiche, progetti e attività programmate dalla scuola in ore curriculari. 
 
Il numero totale delle ore  di assenza effettuate dallo studente nell’ arco dell’ anno scolastico, 
desumibile per ogni disciplina dai tabelloni dello scrutino finale,  sarà quindi raffrontato al numero 
massimo delle ore di assenza consentite  di cui all’ art. 1. 
 
Art. 3.  Ore svolte in ambiente extrascolastico non computate  come ore di assenza 
Le ore di attività  didattica ed educativa  svolte dallo studente  in ambiente extrascolastico in orario 
curricolare, programmate in base al  POF o a progetti ministeriali  ( ovvero partecipazione a: uscite 
didattiche, viaggi e visite di istruzione , alternanza scuola–lavoro, stage, campionati studenteschi, 
orientamento universitario, lavori della Consulta giovanile , Gare nazionali, Assemblee d’Istituto, 
ecc.  )  non sono computate come ore di assenza. 
 



 
 
Art. 4.  Programmi di apprendimento personalizzati. 
Per gli alunni che in ospedale o luoghi di cura, seguono interventi formativi sulla base di appositi 
programmi di apprendimento personalizzati predisposti dalla scuola, tali periodi rientrano a pieno 
titolo nel tempo scuola ( art. 11 del DPR 112/2009 ). 
 
Art. 5. Tipologia di assenze ammesse alla deroga. 
La deroga è prevista per  assenze debitamente documentate, a condizione, comunque, che tali 
assenze non pregiudichino, a giudizio del Consiglio di classe, la possibilità di procedere alla 
valutazione degli alunni interessati. Le tipologie di assenze ammesse alla deroga riguardano: 
 

• Assenze per ricovero ospedaliero o in case di cura e successivo periodo di convalescenza , 
documentate con certificato ospedaliero e/o del medico curante 

• Assenze continuative (di almeno  5 giorni ) o assenze ricorrenti per motivi di salute,  
certificate  dal medico curante che attesterà  la gravità della patologia 

• Assenze continuative  (di almeno 5 giorni) per gravi ed eccezionali  motivi personali e/o 
familiari documentati  

•  Assenze dovute a partecipazione dello studente ad attività sportive e agonistiche 
organizzate da federazioni riconosciute dal CONI; 

 
Tutte le motivazioni devono essere preventivamente, o comunque tempestivamente documentate al 
momento del rientro dello studente. Tale documentazione deve essere fornita alla Presidenza.  
 
Al di fuori delle suddette deroghe qualsiasi altra assenza, effettuata   durante l’anno scolastico, verrà 
conteggiata ai fini dell’ ammissione allo scrutinio finale. 
 
 
 
Approvato dal Collegio dei  Docenti il 13.9.2011 
 
 
 
 


